Absent melden leerlingen via SOMtoday

e Open de SOMtoday app

e Selecteer het tabblad “Afwezig”

e Selecteer de reden van afwezigheid

e Klik op de knop “Maak een keuze”

e Selecteer een begindatum. Staat deze er nog niet bij, klik dan op “Toon meer”.

e Vul een begintijd in

e Klik op de knop “Volgende”

e Selecteer een einddatum. Staat deze er nog niet bij, klik dan op “Toon meer”.

e Vul een eindtijd in

e Klik op de knop “Volgende”

e Voeg eventueel een korte opmerking toe.

e Klik op “Volgende”

e Erverschijnt een korte samenvatting. Indien akkoord klik op de knop “Versturen”. Bij een
fout kan deze aangepast worden door op het het “potloodje” in het aan te passen vak te
klikken.

e Een bevestigingsmail wordt verstuurd.
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Donderdag 22 augustus, 11:10 uur v/m
vrijdag 23 augustus, 16:00 uur

Vorige Volgende vorige Nieuwe melding
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